报到所需材料清单
	序号
	材料名称
	份数
	说明

	材料一：人事科（行政楼501室，电话：8120085）

	1
	大学阶段以来所有学历学位证、职称资格证、身份证（正反面）原件扫描成PDF文件
	PDF扫描件
	按顺序和原版大小扫描在同一个PDF文件。

	2
	最高学历学位证、职称资格证复印件
	1式2份
	

	3
	第一学历（指大专或本科）学历学位证复印件
	1式2份
	

	
	行政介绍信
	（二选一）原件1份，复印件1份

	限调动人员提供。行政介绍信不得早于我单位寄发的调令落款时间。

	
	离职证明
	
	限应届生、调动人员以外人员提供。

	5
	劳动合同、养老保险参保凭证和缴费清单原件
	原件各1份
	限在调入我校之前参加过养老保险人员提供相应的劳动合同、参保情况和缴费清单，以便认定相关工作经历。参保情况可在粤省事、社保部门网站查询打印。

	6
	《韶关学院教职工婚育情况报告表》
	1份
	学院签字盖章统一交给511计生办刘老师

	7
	小1寸证件照（红/蓝底均可）
	4张
	背面签名。

	8
	来校交通报销凭证
	
	限高层次人才，用A4纸平铺张贴（不重叠）。不超过三个单程。

	材料二：工资福利保险科（行政楼513室，电话：8120038）

	1
	个人信息表
	原件
	附件

	2
	最高学历学位证、职称资格证复印件
	1份
	博士、教授3份

	3
	第一学历（指大专或本科）学历、学位证复印件
	1份
	

	4
	工资介绍信原件
	1份
	调动人员或部分其他人员

	5
	身份证复印件
	1式6份
	正反面复印在同一页，附上签名、电话号码、所在单位）

	6
	档案类劳动合同、养老保险参保凭证和缴费清单复印件（放在档案清单）
	1份
	如果您在调入我校之前参加过养老保险，请提供相应的参保情况和缴费清单，以便做好续保和有关待遇核定工作。户口为农村的，请提供户籍证明。

	7
	韶关市二代社保卡复印件
	1份
	未办理的可到工商银行韶关学院支行或韶关市人社部门办理，获得卡后到工资福利保险科办理备案。

	材料三：住房公积金启动材料

	1
	有关公积金信息表
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