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广东共青团团费留存账户相关业务办理指引
（2022 年 4 月）

自 2018 年 9 月起，全省团员通过广东“智慧团建”系统线

上交纳团费，团省委按月向有团费留存权限团组织的团费留存账

户划拨团费。根据《广东共青团团费收缴、使用和管理规定（修

订）》《广东共青团团费留存账户管理办法（试行）》等有关规

定，结合工作实际，现对团费留存账户及电子银行证书（U 盾）

的管理和业务办理流程进行明确。

一、账户管理

团费在团的各地方委员会及其派出代表机关（团工委）和直

接隶属团的各级地方委员会或其派出代表机关（团工委）的基层

团委具有留存权限，本指引中的团费留存账户，指团省委为具有

留存权限的团组织统一开设的团费账户。

（一）账户新增（办理截止时间：每年 5 月底、11 月底）

团员数达 100 人以上或月平均团费收缴总额在 500 元以上，

且具备团费留存权限的团组织，可以申请开设团费留存账户。团

组织应按照《广东共青团团费留存账户管理办法（试行）》，确

定管理使用团费留存账户的开设单位、户名、账户授权人和经办

人，由上级团的领导机关向团省委提交《团费留存账户授权人、

经办人信息登记表》（附件 1）、账户授权人和经办人的身份证
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复印件（电子扫描件），并附上情况说明。账户新增一般与电子

银行证书新增同步办理。

（二）账户撤销（办理截止时间：每年 5 月底、11 月底）

团费留存账户开设后，因机构改革、建制调整等原因导致团

组织撤销或丧失团费留存权限的，由上级团的领导机关向团省委

提交《团费留存账户注销申请表》（附件 2）、账户授权人和经

办人的身份证复印件（电子扫描件），并附上情况说明。账户撤

销一般与电子银行证书撤销同步办理。

（三）账户变更

1.账户名称变更。团费留存账户开设后，团组织名称发生变

更需修改团费账户名称信息的，由团的领导机关向团省委提交

《团费留存账户信息变更登记表》（附件 3）、账户授权人和经

办人的身份证复印件（电子扫描件），由团省委统一审核并办理。

2.银行默认账户额度调整。市县两级团的领导机关团组织的

团费留存账户单笔转账限额 5 万，其余团组织团费留存账户单笔

转账限额 3 万，单日转账总限额 30 万。团组织根据实际情况需

要调整团费留存账户单笔转账、单日转账限额的，应向团省委提

交账户授权人和经办人的身份证复印件（电子扫描件），并附上

书面申请，由团省委统一审核并办理。

二、电子银行证书（U盾）管理

本指引中的电子银行证书（U 盾）一般指 U 盾实体。团费留

存账户授权人和经办人是 U 盾管理的第一责任人，必须妥善保
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管，团组织由于管理不善一年内出现2次遗失U盾或遗失密码的，

上级团组织应追究相关团组织及负责人责任。

（一）U 盾新增（办理截止时间：每年 5 月底、11 月底）

U 盾新增一般与账户新增同步办理，团组织成功申请开设团

费留存账户后，团省委会将 U 盾以机要交换形式寄送至各地各单

位，由各地各单位分发寄送至各级团组织。

（二）U 盾撤销（办理截止时间：每年 5 月底、11 月底）

U 盾撤销一般与账户撤销同步办理，团组织申请团费留存账

户撤销，应及时将 U 盾通过机要交换形式寄送至团省委。

（三）U 盾持证人变更

因工作调动或其他原因需变更电子银行证书（U 盾）持证人

信息的，团组织应按照《网上银行系统修改证书信息操作流程》

（附件 7），登录中国工商银行网上银行系统进行修改，并向团

省委提交《更换电子银行证书（U 盾）持证人信息登记表》（附

件 4）、新持证人身份证复印件（电子扫描件）进行备案，各级

团组织要做好电子银行证书（U 盾）持证人变更记录。

（四）U 盾重置密码

团费留存账户授权人、经办人的 U 盾登录密码遗失时，由团

的领导机关向团省委提交《电子银行证书重置密码申请表》（附

件 5）、持证人身份证复印件（电子扫描件），并附上情况说明，

同时 U 盾通过机要交换形式寄送至团省委。

（五）U 盾遗失补办
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U 盾一旦发生遗失，由团的领导机关向团省委提交《电子银

行证书挂失补办申请表》（附件 6）、持证人身份证复印件（电

子扫描件），并附上情况说明，由团省委统一办理 U 盾遗失补办。

因工作失误或其他原因造成电子银行证书（U 盾）遗失，上级组

织将按规定对下级团组织给予通报批评及以上的处理，因此造成

损失，包括但不限于制作证书的工本费，由团组织自行承担。

附件：1.团费留存账户授权人、经办人信息登记表

2.团费留存账户注销申请表

3.团费留存账户信息变更登记表

4.更换电子银行证书（U 盾）持证人信息登记表

5.电子银行证书（U 盾）重置密码申请表

6.电子银行证书（U 盾）挂失补办申请表

7.网上银行系统修改证书信息操作流程

联系部门：团省委基层组织建设部

联系电话：020-87185624

政务邮箱：tsw_jcb@gd.gov.cn

地址：广州市越秀区寺贝通津 1 号大院
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附件 1

团费留存账户授权人、经办人信息登记表

填报单位（盖章）： 填报人姓名/职务： 联系电话：

组织名称 组织 ID 类型 姓名 职务 手机号码 身份证号码

例：中国共产主义青年团
xxxx 委员会 xxxxxxxx 授权人 xxx xxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxx

例：中国共产主义青年团
xxxx 委员会 xxxxxxxx 经办人 xxx xxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxx

注：1.组织名称请填写“智慧团建”系统中的团组织名称；组织 ID 在“智慧团建”系统组织资料中查询；

2.身份证复印件（电子扫描件）必须扫描在同一页，不得提交图片格式的文件，文件名请以“组织名称＋姓名”命名；

3.申请开设团费留存账户须另附情况说明；

4.此登记表（盖章扫描版和可编辑电子版）、情况说明、授权人和经办人身份证复印件（电子扫描件）由上级

团的领导机关汇总后发至团省委基层组织建设部邮箱，省有关单位团（工）委、省属高校团委发至团省委基层组织

建设部邮箱。
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附件 2

团费留存账户注销申请表

填报单位（盖章）： 填报人姓名/职务： 联系电话：

原组织名称 账号 类型 证书 ID 注销原因

例：中国共产主义青年团 xxxx 委员会 3602001009001674524-xxxxxxxxx 授权人 xxxxxxxxS.c.3602 xxxx

例：中国共产主义青年团 xxxx 委员会 3602001009001674524-xxxxxxxxx 经办人 xxxxxxxxJ.c.3602 xxxx

注：1.身份证复印件（电子扫描件）必须扫描在同一页，不得提交图片格式的文件，文件名请以“组织名称＋姓名”命名；

2.申请团费留存账户注销须另附情况说明；

3.此申请表（盖章扫描版和可编辑电子版）、情况说明、授权人和经办人身份证复印件（电子扫描件）由上级

团的领导机关汇总后发至团省委基层组织建设部邮箱，省有关单位团（工）委、省属高校团委发至团省委基层组织

建设部邮箱。
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附件 3

团费留存账户信息变更登记表

填报单位（盖章）： 填报人姓名/职务： 联系电话：

原组织名称 账号 现组织名称 变更原因

例：中国共产主义青年团

A 委员会
3602001009001674524-xxxxxxxxx

中国共产主义青年团

B 委员会
xxxx

注：1.组织名称请填写“智慧团建”系统中的团组织名称；

2.身份证复印件（电子扫描件）必须扫描在同一页，不得提交图片格式的文件，文件名请以“组织名称＋姓名”命名；

3.此登记表（盖章扫描版和可编辑电子版）、授权人和经办人身份证复印件（电子扫描件）由团的领导机关汇

总后发至团省委基层组织建设部邮箱，省有关单位团（工）委、省属高校团委发至团省委基层组织建设部邮箱。
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附件 4

更换电子银行证书（U盾）持证人信息登记表

填报单位（盖章）： 填报人姓名/职务： 联系电话：

组织名称 账号 证书类别
原授权人/经办人信息 现授权人/经办人信息

变更原因
证书 ID 姓名 手机号码 身份证号码 证书 ID 姓名 手机号码 身份证号码

例：中国共产主义青

年团 xxxx 委员会

360200100900167

4524-xxxxxxxxx

授权人信

息变更

xxxxxxxx

S.c.3602
xxx xxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxx

xxxxx

xxxxxxxx

S.c.3602
xxx xxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxx

xxxxx
xxxx

例：中国共产主义青

年团 xxxx 委员会

360200100900167

4524-xxxxxxxxx

经办人信

息变更

xxxxxxxx

J.c.3602
xxx xxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxx

xxxxx

xxxxxxxx

J.c.3602
xxx xxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxx

xxxxx
xxxx

注：1.请按照《网上银行系统修改证书信息操作流程》（附件 7）登录中国工商银行网上银行系统进行修改；

2.身份证复印件（电子扫描件）必须扫描在同一页，不得提交图片格式的文件，文件名请以“组织名称＋姓名”命名；

3.此登记表（盖章扫描版和可编辑电子版）、现授权人/经办人身份证复印件（电子扫描件）发至团省委基层组

织建设部邮箱。
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附件 5

电子银行证书（U盾）重置密码申请表

填报单位（盖章）： 填报人姓名/职务： 联系电话：

组织名称 账号 证书 ID U盾序号 类型 姓名 手机号码 身份证号码

例：中国共产主义
青年团 xxxx 委员会

3602001009001674524
-xxxxxxxxx

xxxxxxxxS.c.3602 xxxxxxxxxx 授权人 xxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxx

例：中国共产主义
青年团 xxxx 委员会

3602001009001674524
-xxxxxxxxx

xxxxxxxxJ.c.3602 xxxxxxxxxx 经办人 xxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxx

注：1.U 盾序号为 U 盾背面的 10 位数字；

2.申请电子银行证书（U 盾）重置密码须另附情况说明；

3.身份证复印件（电子扫描件）必须扫描在同一页，不得提交图片格式的文件，文件名请以“组织名称＋姓名”命名；

4.此申请表（盖章扫描版和可编辑电子版）、情况说明、授权人/经办人身份证复印件（电子扫描件）由团的领

导机关汇总后发至团省委基层组织建设部邮箱，省有关单位团（工）委、省属高校团委发至团省委基层组织建设部

邮箱，U 盾通过机要交换形式寄送至团省委基层组织建设部。
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附件 6

电子银行证书（U盾）挂失补办申请表

填报单位（盖章）： 填报人姓名/职务： 联系电话：

组织名称 证书 ID 姓名 手机号码 身份证号码 类型

例：中国共产主义青年团 xxxx 委员会 xxxxxxxxS.c.3602 xxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxx 授权人

例：中国共产主义青年团 xxxx 委员会 xxxxxxxxJ.c.3602 xxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxx 经办人

注：1.办理电子银行证书（U 盾）遗失补办业务须另附情况说明；

2.此申请表（盖章扫描版和可编辑电子版）、情况说明、授权人/经办人身份证复印件（电子扫描件）由团的领

导机关汇总后发至团省委基层组织建设部邮箱，省有关单位团（工）委、省属高校团委发至团省委基层组织建设部

邮箱。
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附件 7

网上银行系统修改证书信息操作流程

1.登陆企业网上银行，先点击上方功能栏中的“客户服

务”，再依次点击左边功能栏的“证书管理-我的证书”。
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2.选择需要修改的证书点击修改，修改对应内容后点击

修改，即可完成。


